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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event 1. KDB, Kelas Asas Komputer & E-Pembelajaran
Nama acara / 2. Program Kesedaran E-Waste di PI1M Felda Mempaga 3
program 3. KDB, Promosi E-Waste & Dashboard di Program Bersama
Kospen (Dewan Kg. Lengkong)
Date & Time 1. KDB & Kelas Asas Komputer - 04 Mac 2017 (10.00pg-12.00 tgh)
Tarikh & Masa 2. Program Kesedaran E-Waste - 12 Mac 2017 (10.00pg-05.00 ptg)
3. KDB & Asas Komputer - 18 Mac 2017 (10.00pg-12.00 tgh)
4. KDB, E-Waste & Dashboard Komuniti @ Program Anjuran
KOSPEN (Sayangi Yang Muda Hormati Yang Tua) — 18 Mac
2017 (09.00pg-06.00 ptg)
5. KDB & E-Pembelajaran — 19 Mac 2017 (10.00pg-12.00 tgh)
6. KDB & Kelas Asas Komputer - 25 Mac 2017 (10.00pg-12.00 tgh)
Location 1. Pusat Internet 1 Malaysia Felda Mempaga 3 (KDB, Kelas Asas
Lokasi Komputer & E-Pembelajaran)
2. Dewan Kg. Lengkong, Karak (Program Anjuran KOSPEN -
Sayangi Yang Muda Hormati Yang Tua)
Purpose Latihan ICT dan E — Pembelajaran
Tujuan - Memberi penerangan berkaitan website pembelajaran dan

aplikasi atas talian untuk meningkatkan daya kreativiti para
pelajar.

Pembelajaran dan asas penggunaan perisian Pemprosesan
Perkataan untuk memudahkan kerja-kerja menaip dilakukan
dengan mudah dan kreatif.

Taklimat KDB

Memberi pendedahan tentang keselamatan penggunaan
teknologi maklumat dan media sosial melalui taklimat KDB.

Promosi Dashboard & E-Waste

Memperkenalkan aplikasi dashboard dan memberi panduan cara
penggunaan aplikasi tersebut.

Memberi kesedaran kepada pengguna tentang kepentingan
melupuskan bahan E-Sisa dengan selamat dan mesra alam.
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Details of Pelajar Sekolah Rendah & Menengah

recipients Belia & Komuniti Setempat

Butiran

Penerima

Details of E-Pembelajaran

contribution -www.mindjolt.com (typing speed test)

Butir-butir -www.uptoten.com (coloring online)

berkaitan

dengan aktiviti

Perisian

- Microsoft Word

- Microsoft Excel

- Microsoft Power Point
- Dashboard

Benefits of the
contribution

- Memabhirkan pelajar menggunakan perkakasan dan perisian komputer.

Kebaikan / - Membantu pelajar melaksanakan tugasan dengan kemas, kreatif dan
kelebihan interaktif.
aktiviti

- Memberi pendedahan tentang penggunaan aplikasi baru Dashboard.
Name of VIP Puan Zaharah (Pegawai JASA Daerah Bentong)
Nama VIP

Name of guest
VIP

Nama tetamu
daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

- Kelas Asas Komputer & E-Pembelajaran - Taklimat Klik Dengan Bijak,
Perisian Asas dan Pembelajaran aplikasi atas talian E-Pembelajaran.

- Promosi/Pengenalan Dashboard dan Program Kesedaran E-waste

Supporting
activities
Aktiviti
Sokongan

Pertandingan Menaip Pantas, Kuiz ICT/KDB dan Permainan Cari Kata




ITEM

JENIS

Other
participants
Peserta Lain

INFORMATION
MAKLUMAT

Staf Klinik Kesihatan Karak
KOSPEN
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NOTES
NOTA

Photo caption
Keterangan
gambar
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Para pelajar yang selesai mengikuti kelas MS Power Point
dan menerima saguhati daripada petugas PI1M
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INFORMATION
MAKLUMAT

Qo

Daniel Hafizi meletakkan barangan E-Waste ke dalam
kotak yang disediakan di PI1M Felda Mempaga 3

Para peserta sedang membuat pendaftaran
di Booth Pusat Internet 1Malaysia sempena
program KOSPEN

Para peserta menyertai acara senamrobik yang diketuai
oleh kakitangan Klinik Kesihatan Karak




ITEM
JENIS

INFORMATION

MAKLUMAT
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Pelbagai lapisan masyarakat turut mengambil
bahagian dalam acara Word Search anjuran
Pusat Internet 1Malaysia

Antara peserta yang hadir turut mengambil bahagian
dalam pertandingan Cer Teka KDB
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NOTES
NOTA




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

Pertandingan mewarna kanak-kanak Tadika
sempena program KOSPEN

Salah seorang peserta yang meletakkan barang-barang
E-Waste ke dalam bekas yang disediakan

Puan Zaharah, Pegawai JASA Daerah Bentong menyampaikan
hadiah kepada pemenang tempat pertama
Pertandingan Mewarna

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT

Para pelajar sedang mengikuti kelas pembelajaran online (mewarna)
www.uptoten.com

Para pelajar begitu tekun semasa menyiapkan tugasan yang diberikan
oleh petugas

NOTES
NOTA



http://www.uptoten.com/
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Salah seorang pelajar sedang menyiapkan carta organisasi dengan
menggunakan MS Word

Translation
Terjemahan Typing Speed Test- Ujian Kepantasan Menaip
Online — Atas talian
E-Waste — Barangan elektronik yang telah rosak
Supporting Tiada Tiada
documents
Dokumen

Sokongan




